
Datensätze in andere Klassen umsetzen



1. Klassenbildung 
2. gültigen Zeitraum einstellen 
3. Spalte Klassenname: 
Klasse anklicken, in die der 
Lernende umgesetzt werden 
sollen! 

1. Datensätze in bestehende Klasse im 
aktuellen Halbjahr umsetzen



4. Schülerzuordnung:  
Angaben bearbeiten 

2. Datensätze in andere Klassen umsetzen



3. Datensätze in andere Klassen umsetzen

c

5. Lernende der aktuellen Klasse 
zuordnen anklicken 
6. Schülername oder Klasse mit 
entsprechendem Zeitraum suchen 
(Wichtig: Lernende, die eine Klasse 
wiederholen und die beim Umsetzen 
der Klasse zunächst nicht mit in die 
höhere Jahrgangsstufe übernommen 
wurden, müssen im vergangenen 
Halbjahr gesucht werden!) 
7. Alle oder einzelne Datensätze 
auswählen 
8. Oben rechts klicken 
„Schüler der aktuellen Klasse 
zuordnen“.  c



3. Datensätze in andere Klassen umsetzen

Neue Zuordnungen 
werden ganz unten in 
der Tabelle kursiv 
angezeigt! 
9. Unterhalb der 
Tabelle „Speichern“ 
klicken.


